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มีภำระหน้ำที่เกี่ยวกับกำรจัดท ำบัญชแีละทะเบียนรับ – จำ่ยเงนิทุกประเภทเกี่ยวกับกำรเงิน 

กำรเบิกจำ่ย กำรเก็บรักษำเงิน กำรน ำส่งเงิน กำรฝำกเงิน กำรตรวจเงินองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รวบรวม

สถิติเงนิได้ประเภทต่ำง ๆ กำรเบิกตัดปี กำรขยำยเวลำเบิกจ่ำยงบประมำณ กำรหักภำษีและน ำส่ง รำยงำน

เงินคงเหลือประจ ำวัน กำรรับและจ่ำยขำดเงินสะสม ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล กำรยืมเงินทดรอง

รำชกำร กำรตัดหำผลประโยชน์จำกสิ่งก่อสร้ำงและทรัพย์สิน ตรวจสอบงำนของจังหวัดและส ำนักงำน

ตรวจเงินแผ่นดิน กำรเร่งรัดใบส ำคัญและเงินยืมค้ำงช ำระ กำรจัดเก็บภำษี กำรประเมินภำษี กำรเร่งรัด

จัดเก็บภำษี กำรพัฒนำรำยได้ กำรออกใบอนุญำตและค่ำธรรมเนียมต่ำง ๆ และปฏิบัติหน้ำที่อื่นที่เกี่ยวข้อง 

แบ่งสว่นรำชกำรภำยในออกเป็น 4 งำน คือ 

      2.1 งำนกำรเงิน มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ด้ำนรับเงิน-เบิกจ่ำยเงิน ด้ำนจัดท ำฎีกำ

เบิกจ่ำยเงนิ ด้ำนเก็บรักษำเงิน และงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรอืได้รับมอบหมำย 

      2.2 งำนบัญชี มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบงำนกำรบัญชี ด้ำนทะเบียนคุมกำรเบิกจ่ำย 

ด้ำนงบกำรเงินและงบทดลอง ด้ำนงบแสดงฐำนะกำรเงนิ และงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรอืได้รับมอบหมำย 

   2.3 งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบด้ำนภำษีอำกร 

ค่ำธรรมเนียมและค่ำเช่ำ วำงแผนขั้นตอนเกี่ยวกับกำรจัดหำรำยได้และกำรจัดเก็บรำยได้ของ อบต. กำร

จัดเก็บภำษีป้ำย ภำษีบ ำรุงท้องที่ ภำษีโรงเรอืนและที่ดิน และกำรจัดหำประโยชน์จำกทรัพย์สิน ด้ำนพัฒนำ

รำยได้ ด้ำนควบคุมกิจกำรค้ำและค่ำปรับ ด้ำนทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรำยได้ และงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้อง

หรอืได้รับมอบหมำย 

      2.4 งำนทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบด้ำน งำนกำรซื้อและ

กำรจ้ำง งำนซ่อมและบ ำรุงรักษำ กำรจัดท ำทะเบียนพัสดุและทรัพย์สินอื่นๆ งำนทะเบียนทรัพย์สินและแผน

ที่ภำษี ด้ำนทะเบียนเบิกจ่ำยวัสดุครุภัณฑ์และยำนพำหนะ วำงแผนขั้นตอนเกี่ยวกับกำรจัดหำรำยได้และ

กำรจัดเก็บรำยได้ของ อบต. กำรจัดเก็บภำษีป้ำย ภำษีบ ำรุงท้องที่ ภำษีโรงเรือนและที่ดิน และกำรจัดหำ

ประโยชน์จำกทรัพย์สิน และงำนอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรอืได้รับมอบหมำย 

 


